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Zarzadzenie nr 1 z dnia 02—-01-2019 w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Samorzadowego Przedszkola nr 70
w Gdyni

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z 29.9.1994 r. oraz art. 40
ustawy z 27.8.2009 r. o finansach publicznych i przepisdw Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej zarzadza sie, co nastepuje:

81
Rokiem obrotowym jest okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi bedg poszczegdlne miesigce w roku
obrotowym.

§2
Zaktadowy plan kont ustalajacy liste kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi gtdwnej stanowi publikacja M. Augustowskiej W. Rup pt. ,Komentarz do planu
kont dla jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych” (wydanie
XVIII, ODDK, Gdansk 2019) przy czym liste stosowanych kont zawiera ponizsza
tabela.

Symbol/nazwa konta

Zespot 0 — Majatek trwaty

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate Srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

021 — Pozostate warto$ci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych

073 — Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

080 — Srodki trwate w budowie

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki — dochody

131 — Rachunek biezacy jednostki — wydatki

132 — Rachunek dochoddw jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek ZFSS

137 — Rachunek $rodkdw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi

138 — Rachunek $rodkéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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Symbol/nazwa konta

221 — Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkdw z budzetu Srodkéw europejskich

228 — Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materiaty i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatdw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — Produkty

600 — Produkty gotowe i poffabrykaty

620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktdw i koszt ich wytworzenia

720 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych

730 — Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu

740 — Dotacje i $rodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkdw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
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Symbol/nazwa konta

970 — Ptatnosci ze $rodkéw europejskich

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

982 — Plan wydatkoéw $rodkéw europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich roku biezgcego

984 — Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich przysztych lat

990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym

992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Metody wyceny aktywdw oraz pasywdéw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz
ustalania wyniku finansowego s okresSlone w punktach niniejszego paragrafu.

L.

1.

Postanowienia ogdlne.

Skfadniki aktywdéw i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie
pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy.

. W pierwszym miesigcu po danym kwartale ksiegowania dotyczace rdznic

kursowych z wyceny podlegajg wystornowaniu.

Rdznice kursowe powstate przy zaptacie naleznosci i zobowigzan w walutach
obcych, réwniez sprzedazy walut, zalicza sie odpowiednio do przychoddéw lub
kosztéw finansowych badz do ceny nabycia lub kosztu wytworzenia $rodkéw
trwatych, $rodkow trwatych w budowie badz wartosci niematerialnych i
prawnych, i rozlicza sie na koniec kazdego miesigca.

Na dzien bilansowy skfadniki aktywdéw i pasywéw wyrazone w walucie obcej
wycenia sie po kursie $rednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski na ten dzien.

. Jezeli nie ma szczegdlnej reguty dla okreslonego sktadnika aktywéw lub

pasywow to wycenia sie go na dzien bilansowy w wartosci nominalnej.

W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostajg
wycenione wedtug zasad okreSlonych dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnos¢, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowig inaczej.

II. Aktywa trwate.

7.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne — w zaleznoéci od tego, w
jaki sposdb zostaty przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie
darowizny), wycenia sie wedtug:

— cen nabycia,

— kosztéw wytworzenia,

— wartos$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych),

— ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Wyceny wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu
dokonuje sie, jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika
aktywdéw, a w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze
darowizny.




Grzegorz Bucior. Materialy do ¢wiczen - rachunkowos$¢ jednostek budzetowych.

8. Srodki trwate stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane na podstawie decyzji wiasciwego organu sg wyceniane w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

9. Na dzien bilansowy warto$¢, w jakiej Srodki zostaty przyjete, pomniejsza sie o
odpisy umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

10.Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza sie w koszty w momencie przyjecia
do eksploatacji, takie sktadniki majatkowe, jak:

— ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

— $rodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno—wychowawczemu,

— odziez,

— meble i dywany,

— pozostate $rodki trwate oraz wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu
oddania do uzywania.

11.Do Srodkow trwatych badZz wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza sie
przedmiotdw, ktorych wartoS¢ jest nie przekracza 100 zi. Reguly tej nie
stosuje sie do Srodkéw trwatych takich jak:

— meble,

— komputery,

— kalkulatory,

— sprzet RTV i inny sprzet elektroniczny,

— aparaty fotograficzne,

— elektronarzedzia,

— loddwki, odkurzacze i inny elektryczny sprzet AGD.

12.Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie oraz
amortyzuje metodg liniowg przy zastosowaniu stawek okres$lonych w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych chyba, Zze zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego okresli inne stawki dla przekazywanych
jednostce srodkow.

13.Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje co
miesigc.

14.Nowo przyjete $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie
poczawszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktdrym przyjeto je do
uzywania az do catkowitego umorzenia. W przypadku likwidacji przedmiotu,
umorzenia za miesigc w ktorym likwidacja nastepuje nie dokonuije sie.

15.Warto$¢ poczatkowa Srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy

umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreSlonymi w

odrebnych przepisach a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

16.Srodki trwale w budowie wycenia sie na dzien bilansowy w wysokosci ogoétu
kosztow pozostajgcych w bezpoSrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

17.W trakcie roku inwestycje diugoterminowe wycenia sie w cenach zakupu.

18.Na moment bilansowy inwestycje dtugoterminowe wycenia sie wedtug ceny
zakupu lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest
nizsza.
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ITI. Aktywa obrotowe.

19.W trakcie roku inwestycje krétkoterminowe wycenia sie w cenach zakupu.

20.Na moment bilansowy inwestycje krotkoterminowe z wedtug ceny zakupu lub
ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

21.Aktywa pieniezne na dzien bilansowy wycenia sie w warto$ci nominalnej.

22.Naleznosci w trakcie roku ujmuje w ksiegach wedtug wartosci nominalnej, z
tym Zze odsetki ujmuje sie w ksiegach nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartatu.

23.Na dzien bilansowy naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

24.Zapasy rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych na dzied nabycia lub
powstania ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug cen zakupu lub
kosztéw wytworzenia.

25. Produktéw w toku produkgji nie wycenia sie.

26.Przyjmuje sie nastepujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej
rzeczowych aktywow obrotowych:
Zakupione materiaty (towary) sg bezposrednio po zakupie zaliczane w ciezar
wiasciwego konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacje
niezuzytych materiatéw (towaréw) i wprowadza na stan zapaséw, korygujac o
warto$¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku. W nastepnym roku
pozniej niz pod datg ostatniego dnia roku odnosi sie odpowiednio w koszty.

27.Rozchdd akgji (jezeli akcje ewidencjonuje sie w cenach nabycia) wycenia sie,
przyjmujgc metode wedtug cen przecietnych, to znaczy ustalonych w
wysokosci $redniej wazonej cen.

IV. Pozostate.

28.Ponoszone koszty podstawowej dziatalnoSci operacyjnej ujmuje sie na kontach
zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.

29.Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,Wynik finansowy” zgodnie z
wariantem pordwnawczym rachunku zyskow i strat okreSlonym w
rozporzadzeniu w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci.

30.Przeksiegowania z kont 222 ,Rozliczenie dochoddéw budzetowych” i 223
»Rozliczenie wydatkdow budzetowych” dokonuje sie raz w roku na podstawie
rocznego sprawozdania.
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Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,
opis systemu przetwarzania danych oraz ochrony danych i zbiorédw zawarty jest w
dokumentacji stosowanego programow komputerowych do prowadzenia ksiag
rachunkowych FK uzytkowanych na podstawie udzielonej licencji zgodnie z umowg z
producentem oprogramowania z dnia 15-12-2012.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ze skutkiem od dnia 01-01-2013

Kierownik jednostki
(imie i nazwisko — podpis)
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Aktywa trwate.

Samorzadowe Przedszkole nr 70 w Gdyni, dziatajgce jako jednostka budzetowa
podlegta Prezydentowi Miasta Gdyni powstata w dniu 2013-02—-02 kiedy to zostata
wyposazona po raz pierwszy w Srodki trwate i wartoSci materialne i prawne.
Jednostka budzetowa nie jest podatnikiem VAT.
W dniu 2018-12-31 posiadata nastepujace sktadniki aktywow trwatych:

Ip nr nazwa sktadnika data przyjecia wartosc klasyfika
inwentarz do uzytkowania poczatkowa cja
owy srodkow
trwatych
1. | 032-001 | DZIALKA NR 10/1 GDYNIA UL. WLADYSEAWA IV 3 2013-02-02 76 000,00 | 032
2. | 107-001 BUDYNEK PRZEDSZKOLA 2013-02-02 892 500,00 | 107
3. | 201-001 | o BeTonowv 5014-11-22 |  33456,00 | 291
4, | 291-002 | SZLABAN AUTOMATYCZNY 2015-01-04 14 979,16 | 291
5. | 291-003 | PLAC UTWARDZONY KOSTKA BETONOWA 2015-02-10 18 765,00 | 291
6. | 487-001 | ZESTAW KOMPUTEROWY 2017-01-09 10 766,87 | 487
7. | 578-001 | SZAFA MROZNICZA 2013-02-02 11 854,04 | 578
8. | 578-002 | OBIERACZKA DO ZIEMNIAKOW 2014-03-17 10 935,10 | 578
9. | 578-003 | ZMYWARKA DUO 2015-02-02 10 729,60 | 578
10.| 578-004 | STOL CHLODNICZY 2015-04-01 12 441,24 | 578
11.| 578-005 | STOL KUCHENNY INOX 2014-12-12 2 345,00 | 578
12.| 578-006 | KUCHNIA GAZOWA Z PIEKARNIKIEM KG—-4/PE1 | 2015-11-07 15632,46 | 578
13.| 653-001 KLIMATYZATOR 2014-04-06 14 136,10 | 653
14.| 808-001 | ZJEZDZALNIA OGRODOWA 2014-03-03 11 600,00 | 808
15.| 808-002 | STOLIK 2014-04-22 240,00 | 808
16.| 808-003 | HUSTAWKA OGRODOWA 2014-12-12 900,00 | 808
17.| 808-004 | GLOBUS EDUKACYJNY 2015-01-21 499,00 | 808
18.| 808-005 | REGAL BIUROWY 2015-02-20 12 699,00 | 808
19.| 808-006 | BIURKO 2015-03-22 2 100,00 | 808
20.| 808-007 | KRZESLO OBROTOWE 2015-03-22 450,00 | 808
21.| 808-008 | TV 40"LCD 2015-04-22 2999,00 | 808
22.| 808-009 | RADIO 2015-09-08 80,00 | 808
23.| 808-010 | WENTYLATOR 2015-10-28 150,00 | 808
24.| 808-011 | ZESTAW KINA DOMOWEGO 2016-06-05 1 100,00 | 808
25.| WNP-001 | OPROGRAMOWANIE FINANSOWO-KSIEGOWE | 2015-06—07 2 525,06
W styczniu roku 2019 wystgpity operacje gospodarcze udokumentowane nizej
opisanymi dokumentami zrédtowymi.
Ip numer wystawca opis dokumentu kwoty
dokumentu dokumentu dokumentu
1. | Fa 101 Alfa Sp. z 0.0. | Faktura za ksigzke; ksigzke otrzymano 180,00
2. |0OT1 SP 70 Gdynia Przyjecie ksigzki do ewidencji o nr inwentarzowym
808012
3. | RE 2398 Protec GmBH Faktura za trampoline; $redni kurs NBP 4,1497; 800,00 EUR
trampoline otrzymano
4. | Fa 987 Nesta Sp. J. Faktura za montaz trampoliny. Ustuga przyjeta. 100,00
5. | WB 10 rbw* | Nord Bank Przelew 800 euro za RE 2398, kurs sprzedazy 3 350,00
banku 4,1875
6. | PK1 SP 70 Gdynia Rozliczenie rdznic kursowych z przelewu
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7. | 0OT2 SP 70 Gdynia Przyjecie trampoliny do uzytkowania o nr
inwentarzowym 808-013
8. | Fa 00129 OBI Sp. z 0.0. | Faktura za elementy piaskownicy; elementy 9 800,00
otrzymano
9. | Fa 123453 Nesta Sp.J. Faktura za montaz piaskownicy. Ustuga przyjeta. 600,00
10.| Fa 10200 Kendal Sp. z Faktura za piasek do piaskownicy; piasek 90,00
0.0. otrzymano
11.| OT 3 SP 70 Gdynia Przyjecie piaskownicy do uzytkowania o nr
inwentarzowym 808-014
12.| LT 1 SP 70 Gdynia Likwidacja sktadnika 487-001 ze wzgledu na
zuzycie, sprzet przekazano do utylizacji
13.| Fa 786 S—net Sp. z Faktura za zestaw komputerowy; zestaw 12 950,00
0.0. otrzymano
14.| OT 4 SP 70 Gdynia Przyjecie do ewidencji zestawu komputerowego
wykorzystywanego do zadan administracyjnych,
nr inwentarzowy 487-002
15.| Fa 10/13 Ustugi Faktura za malowanie ogrodzenie—ptotu — $rodka 1 800,00
Kukowski trwatego o nr 291-001, ustuga zostata wykonana
i przyjeta
16.| Umd 12-06— | Rogowski Umowa darowizny karuzeli, wartos¢ darowizny 11 100,00
13 Andrzej wraz z montazem
17.| Fa 10/12 PHU Fix Faktura za malowanie karuzeli 350,00
18.| OT5 SP 70 Gdynia Przyjecie do uzytkowania karuzeli o nr
inwentarzowym 808-015
19.| LT 2 SP 70 Gdynia Przekazanie innej jednostce budzetowej sktadnika
578-004
20.| LT 3 SP 70 Gdynia Przekazanie innej jednostce budzetowej sktadnika
578-005
21.| Umd 10-01- | Prolan SA Umowa darowizny samochodu osobowego VW 81 800,00
19 Transporter, samochdd otrzymano
22.| OT6 SP 70 Gdynia Przyjecie do ewidencji samochodu VW
Transporter o nr inwentarzowym 741-001,
samochdd wykorzystywany do celéow
zaopatrzeniowych
23.| OT7 SP 70 Gdynia Przyjecie do ewidencji regatu na podstawie decyzji 1 700,00
Prezydenta Miasta, skfadnik catkowicie umorzony,
nr inwentarzowy 808—016 — skfadnik przekazany
przez inng jednostke organizacyjng gminy
24.| PK 2, LT 4 SP 70 Gdynia Protokét inwentaryzacji — ujawnienie niedoboru
sktadnika 808—009
25.| PK 3 SP 70 Gdynia Protokot inwentaryzacji — ujawnienie nadwyzki 1 200,00
$rodka trwatego — 808-017 ,REGAL
MAGAZYNOWY”
26.| PK 4 SP 70 Gdynia Protokot inwentaryzacji — ujawnienie nadwyzki 14 400,00
$rodka trwatego — 109-001 ,WIATA OGRODOWA”"
27.| PK5 SP 70 Gdynia Uznano niedobdr inwentaryzacyjny sktadnika 808—
009 za niezawiniony
28.| OT 8 SP 70 Gdynia Przyjecie do ewidencji ujawnionego
inwentaryzacyjnie $rodka trwatego 808-017
29.| OT9 SP 70 Gdynia Przyjecie do ewidencji ujawnionego
inwentaryzacyjnie $rodka trwatego 109-001
30.| PK 6 SP 70 Gdynia Koricowe rozliczenie inwentaryzagji
31.| Fa 12/12 Robik SC Faktura za robot kuchenny 2 850,00
32.| Fa 859 Alfa Sp. z 0.0. | Faktura zakupu klawiatury komputerowej, 45,00

klawiature otrzymano
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33.

OT 10

SP 70 Gdynia

Przyjecie do ewidencji srodka trwatego na mocy
decyzji Prezydenta Miasta Gdynia — 662—001
~ZESTAW MULTIMEDIALNY”, sktadnik przekazany
przez inng jednostke organizacyjng gminy

brutto:
14 506,22

umorzenie:

2 296,91

34.

Fa 963

Klimatex SC

Modernizacja systemu wentylacji w budynku
przedszkola poprzez dodanie funkcji chtodzenia,
prace odebrano

15 200,00

35.

OoT 11

SP 70 Gdynia

Zwiekszenie wartosci zmodernizowanego $rodka
trwatego 107-001

36.

PK 7

SP 70 Gdynia

Odpis umorzeniowo—amortyzacyjny za styczen

* rbw — rachunek biezacy wydatkow

Polecenia do wykonania:
1. Otworzyc¢ konta zespotu ,,0” na poczatek okresu oraz:

131 Rachunek biezacy jednostki-wydatki, saldo Wn 8 000,00
800 Fundusz jednostki, saldo Ma 805 452,33

2. Zaksiegowac dokumenty Zrodtowe.

3. Ustal odpis umorzenia—amortyzacji za miesigc luty.
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Srodki pieniezne.

W styczniu roku budzetowego, w Samorzadowym Przedszkolu nr 70 w Gdyni
(jednostka budzetowa), wystgpity operacje gospodarcze udokumentowane nizej
opisanymi dokumentami zrédtowymi.

Ip numer wystawca opis dokumentu kwoty
dokumentu dokumentu dokumentu

1. | WB 120 rbw | Bank Nord | Przelew na rachunek budzetu kwoty przeznaczonej 2 255,00
na wydatki, co do ktdrych prawo do realizacji
wygasto

2. | WB 121 rbw | Bank Nord | Wptyw $rodkéw na sfinansowanie wydatkéw 18 100,00

3. | PK76 SP 70 Przypis kwot naleznych od rodzicéw z tytutu optat za | 11 600,00
przedszkole

4. | WB 22 rdw Bank Nord | Wptyw $rodkdw z tytutu darowizny od osoby 2 500,00
fizycznej

5. | KP 55 SP 70 Woptata do kasy pobranej w banku kwoty na pokrycie 150,00
biezgcych wydatkéw

6. | WB 122 rbw | Bank Nord | Pobranie gotéwki z rachunku bankowego 150,00

7. | KW 187 SP 70 Wypfata z kasy pracownikowi zaliczki na zakup 150,00
artykutéw zywnosciowych

8. | Fa 101 Farex S.C. Faktura za artykuty zywnosSciowe, artykuty 120,00
otrzymano, faktura optacona gotéwka przez
pracownika, ktory pobrat zaliczke na podstawie
KwW187

9. | KP 56 SP 70 Woptata do kasy — zwrot niewykorzystanej zaliczki 30,00
przez pracownika

10.| KW 189 SP 70 Wyptata wynagrodzen gotéwka 1 050,00

11.| KW 190 SP 70 Wypfata z kasy nie wykorzystanej kwoty na biezgce 30,00
wydatki w celu wptaty na rachunek bankowy

12.| WB 123 rbw | Bank Nord | Wplyw wptaconej kwoty z kasy 30,00

13.| PK 77 SP 70 Stornujgcy zapis techniczny dotyczacy zwrotu
gotéwki do banku

14.| WB 124 rbw | Bank Nord | Zapfata za fakture zakupu materiatow ujeta 2 400,00
wczesniej w ewidengji

15.| KP 57 SP 70 Wopftata opfat za ustugi przedszkolne nie ujete 60,00
uprzednio w ewidencji (nie objete przypisem)

16.| KW 191 SP 70 Wyptata z kasy gotowki za ustugi przedszkolne w 60,00
celu wptaty na rachunek bankowy

17.] WB 200 rbd | Bank Nord | Wpfata gotéwki na rachunek bankowy 60,00

18.| WB 201 rbd | Bank Nord | Wptyw $rodkdw za ustugi przedszkolne objete 10 000,00
przypisem (zbiorczo)

19.| WB 125 rbw | Bank Nord | Wptyw $rodkéw z dotacji na zakup placu zabaw 8 000,00

20.| Fa 59 Castex Sp. | Faktura za plac zabaw; elementy placu zabaw 7 500,00

Z 0.0. otrzymano

21.| PK 18 SP 70 Odpis ZFSS 12 450,00

22.| WB 126 rbw | Bank Nord | Sptata Fa 59 — Castex Sp. z 0.0. 7 500,00

23.| WB 127 rbw | Bank Nord | Przelew érodkéw na rachunek ZFSS 2 450,00

24.| WB 1 rfs Bank Nord | Wptyw $rodkéw ZFSS na rachunek funduszu 2 450,00

25.| PK 19 SP 70 Przyznane przez ubezpieczyciela odszkodowanie z 4 000,00
tytutu kradziezy $rodka trwatego

26.| WB 23 rdw Bank Nord | Wptyw odszkodowania od ubezpieczyciela 4 000,00

27.| WB 128 rbw | Bank Nord | Przelew $rodkéw na rachunek akredytywy 3 500,00

budzetowej — kwoty na zadanie zlecone innej
jednostce budzetowej SP14 w Gdyni.
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28.| WB 18 rab Bank Nord | Wptyw $rodkdw na rachunek akredytywy budzetowej 3 500,00
— kwoty na zadanie zlecone innej jednostce
budzetowej SP14 w Gdyni.
29.| WB 31 rd Bank Nord | Wptyw $rodkéw od formy RBud Sp. z 0.0. z tytutu 5 500,00
kaucji gwarancyjnej za zlecone prace remontowe
budynku przedszkola
30.| NO 12 SP14 Nota obcigzeniowa za wykonane ustugi zlecone 3 500,00
Gdynia
31.| WB 19 rab Bank Nord | Przelew akredytywy do SP14 w Gdyni za wykonane 3 500,00
ustugi zlecone
32.| Fa 101 RBud Sp. z | Faktura za remont budynku przedszkola (naprawa 25 000,00
0.0. elewadji), ustugi wykonane i przyjete
33.| wB32rd Bank Nord | Zwrot czesci kaucji gwarancyjnej do wykonawcy prac 1 000,00
remontowych RBud Sp. z o.0.
34.]| WB 129 rbw | Bank Nord | Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku 12,00
35.| WB 24 rdw Bank Nord | Prowizja za prowadzenie rachunku bankowego 15,00
36.| WB 130 rbw | Bank Nord | Prowizja za prowadzenie rachunku bankowego 10,00
37.] WB 202 rbd | Bank Nord | Prowizja za prowadzenie rachunku bankowego 10,00
38.| WB 203 rbd | Bank Nord Przelew dochodéw na rachunek budzetu 10 050,00
39.| WB 2 rfs Bank Nord | Optata za prowadzenie rachunku 15,00

rbd — rachunek bieZzacy dochodow
rbw — rachunek biezacy wydatkow

raw — rachunek dochodow wiasnych

rfs — rachunek zaktadowego funduszu socjalnego
rab — rachunek akredytywy budzetowej

rd — rachunek depozytowy

Polecenia do wykonania:
1. Otworzy,c’ konta zespotu na poczatek okresu:

080 Srodki trwate w budowie, saldo Wn 12 800,00

101 Kasa saldo Wn 1 050,00

131 Rachunek biezacy jednostki — wydatki, saldo Wn 2 255,00

132 Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych, saldo Wn 8 450,00

135 Rachunek ZFSS, saldo Wn 14 850,00
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami saldo Ma 2 400,00

221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych, saldo Wn 8 540,00

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych, saldo Ma 2 255,00

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen saldo Ma 1 050,00

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami, saldo Wn 11 160,00
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, saldo Ma 15 500,00
2. Zaksiegowac dokumenty zrodtowe.
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Rozrachunki i rozliczenia.

W styczniu roku budzetowego, w Samorzadowym Przedszkolu nr 70 w Gdyni

(jednostka budzetowa), wystgpity miedzy innymi operacje gospodarcze
udokumentowane nizej opisanymi dokumentami zrédtowymi.
Ip | nrdokumentu | wystawca opis dokumentu kwoty
dokumentu dokumentu
1. | PK1 SP 70 Przypis kwot naleznych od rodzicow z tytutu optat za | 10 000,00
przedszkole
2. |Fa22 SP 70 Sprzedaz Srodka trwatego — szafy mrozZniczej 2 500,00
3. | WB 01 rbw Bank Nord | Wplyw $rodkéw od dysponenta zgodnie z 10 100,00
harmonogramem wydatkow
4. | PK2 SP 70 Niedobory inwentaryzacyjne gotowki 50,00
5. | Fa 158 ABC Sklep Faktura za artykuty zywnosciowe optacona gotowka 150,00
przez pracownika dokonujgcego zakupu; artykuty
otrzymano
6. | PK3 SP 70 Korekta przypisu kwot naleznych za ustugi 300,00
przedszkolne ze wzgledu na rozwigzanie umowy z
rodzicem (ujemna)
7. | WB 01 rdw Bank Nord | Przelew nie wykorzystanych dochodéw wtasnych z 1 100,00
poprzedniego roku.
8. | WB 02 rbw Bank Nord | Przelew nie wykorzystanych Srodkow przeznaczonych 800,00
na wydatki z poprzedniego roku
9. | WB 01 rbd Bank Nord | Wptyw optat za przedszkole od rodzicéw (objete 9 460,00
przypisem)
10.| KP 01 SP 70 Woptata optat za ustugi przedszkolne — optaty nie 80,00
ujete uprzednio w ewidencji.
11.| KW 01 SP 70 Pobranie gotowki za ustugi przedszkolne w celu 80,00
wptaty do banku
12.| WB 02 rbd Bank Nord | Wptata gotowki na rachunek bankowy 80,00
13.| PK 4 SP 70 NadwyZzka inwentaryzacyjna $rodkéw trwatych — 7 000,00
brama wjazdowa
14.| WB 01 rsnz Bank Nord | Przelew kwoty stanowigcej sumy na zlecenie z tytutu 5 000,00
wspolnej inwestycji — plac zabaw
15.| FA 200 Beta SC Faktura za elementy placu zabaw, elementy 3 000,00
otrzymano
16.| PK 5 SP 70 Zaksiegowanie decyzji ubezpieczyciela o przyznaniu 1 500,00
odszkodowania za skradziony $rodek trwaty
17.| WB 03 rbd Bank Nord | Zwrot nadptaconej optaty za przedszkole (rodzic 40,00
omytkowo zapfacit za duzo)
18.| PK 7 SP 70 Zapisy stornujgce dotyczgce zwrotu optaty z WB 03
rbd
19.| WB 02 rsnz Bank Nord | Przelew za fakture FA 200 3 000,00
20.| WB 02 rdw Bank Nord | Przelew przyznanego odszkodowania za ukradziony 1 500,00
$rodek trwaty
21.| WB 02 rfs Bank Nord | Przelew pozyczki udzielonej pracownikowi z ZFSS 1 000,00
22.| PK 8 SP 70 Lista ptac:
kwota wynagrodzen brutto 6 800,00
sktadki ZUS przypadajgce na pracownika 900.00
sktadka ubezpieczenia zdrowotnego 530.00
PIT4 570.00
dobrowolna skfadka ubezpieczenia NNW 550,00
refundowane zasitki ZUS 60,00
Sktadki ZUS przypadajace na pracodawce 1 270,00
23.| PK9 SP 70 Naliczone odsetki od przeterminowanej naleznosci z 110,00

tytutu opfat za przedszkole
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Ip | nrdokumentu wystawca opis dokumentu kwoty
dokumentu dokumentu

24.| PK 10 SP 70 Odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu optaty za 800,00
przedszkole

25.| PK 11 SP 70 Przekwalifikowanie naleznosci z tytutu opfat za 400,00
przedszkole - ze wzgledu na termin spfaty zapadajacy
za 24 miesigce zgodnie z ugodg z dtuznikiem

26.| PK 12 SP 70 Spisanie naleznosci z tytutu optat za przedszkole 2,00
uznanej za trwale utracong, od ktdrej wczesniej nie
dokonano odpisu aktualizujgcego

27.| PK 13 SP 70 Spisanie naleznosci z tytutu optat za przedszkole 100,00
trwale utraconej (odpis wcze$niej dokonany)

28.| 0T 1 SP 70 Przyjecie do ewidencji $rodka trwatego (brama
wjazdowa) ujawnionego w toku inwentaryzacji

29.| PK 14 SP 70 Rozliczenie nadwyzki inwentaryzacyjnej — $rodka
trwatego (brama wjazdowa)

30.| PK 15 SP 70 Naliczenie odsetek od udzielonej pracownikowi 6,00
pozyczki z ZFSS

31.| PK 16 SP 70 Rozliczenie niedoboréw inwentaryzacyjnych —
niedobdr gotdwki uznany zostat za zawiniony przez
kasjera w petnej kwocie niedoboru

32.| PK 17 SP 70 Rozliczenie niedoboréw inwentaryzacyjnych — 80,00
niedobdr $rodka trwatego uznany zostat za
niezawiniony

33.| PK 18 SP 70 Miesieczne przeniesienie wydatkéw na podstawie RB | 10 100,00
28S

34.| WB 03 rbd Bank Nord | Przelew $rodkéw budzetowych do dysponenta 9 500,00

35.| PK 19 SP 70 Miesieczne przeniesienie dochodéw na podstawie RB | 10 600,00

27S

rbd — rachunek biezacy dochodow, rbw — rachunek biezacy wydatkow, raw — rachunek dochodow wiasnych
rsnz — rachunek sum na zlecenie, 1fs — rachunek ZFS'S,
Polecenia do wykonania:
1. Otworzy¢ konta zespotu na poczatek okresu:

101 Kasa, saldo Wn 100,00

131 Rachunek biezacy jednostki-wydatki, saldo Wn 800,00

132 Rachunek doghodéw wiasnych, saldo Wn 1 100,00

135 Rachunek ZFSS, saldo Wn 3 300,00

139 Rachunek bankowy — sumy na zlecenie, Wn 1 000,00

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, saldo Ma 1 450,00

221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych, saldo Wn 1 202,00
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych, saldo Ma 800,00

225 Rozrachunki z budzetami, saldo Ma 550,00

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami, saldo Wn 150,00
240-01 Rozliczenie inwentaryzacji, saldo Wn 80,00

240-02 Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie, saldo Ma 1 000,00
290 Odpisy aktualizujgce, saldo Ma 250,00

720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych, Ma 89 251,00

750 Przychody finansowe, saldo Ma 1700,00

760 Pozostate przychody operacyjne, saldo Ma 1 250,00

761 Pozostate koszty operacyjne, saldo Wn 950,00

800 Fundusz jednostki, saldo Ma 1 025 826,33

851 ZFSS, saldo Ma 3 300,00

2. Zaksiegowa¢ dokumenty Zzrodtowe. Konto 240 stosowaC w odpowiednim podziale
analitycznym wedtug rodzaju rozrachunkow.
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